UBND PHUONG DPONG HOALU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS KHANH PHU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 02/QP-THCS Dong Hoa Lu, ngay 16 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy chc chi tiéu ngi by thue hién ché do tu cha, tw chiu
trach nhiém vé quan ly kinh phi, quéan ly hanh chinh
ctia Truwong THCS Khanh Pha nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS KHANH PHU

Can cu Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché ne chi tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp; Nghi dinh
111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 sira doi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh
60/2021/ND-CP

Can cir Thong fi s6 56/2022/77" BTC ngay 16/9/2022 ciia B Tai chinh vé viéc
hweong ddn mot sé néi dung Vvé co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap;
xu Iy tai san, tai chinh khi to chic lai, giai thé don vi s nghiép céng ldp;

Cén cir Quyét dinh s6 742/0D-UBND ngay 22 thang 09 nam 2025 cua
UBND Phuong Déng Hoa Lu vé viéc phdn loai va giao quyén tuw chu tai chinh cho
cdc don vi su nghiép cong lap truc thudc phuong Dong Hoa Lw giai dogn 2026-
2030;

Can cir y kién tham gia gép y du thao Quy ché chi tiéu néi bé ciia toan thé
CBGVNV Truong THCS Khanh Phu tai cuéc hop Hoi do“ng toan thé CBGVNY va
ngueoi lao déng ngay 05/01/2026,

Cén ciF cde tiéu chuan, dinh mirc, ché do hién hanh cua Nha nudce va nguén
kinh phi ném 2026 cua truong THCS Khdnh Phil.

QUYET DPINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh “Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién
ché d6 tu chd, tu chiu trdch nhiém vé quan ly kinh phi, quan 1y hanh chinh” cia
truong THCS Khanh Pht nam 2026.

Pic¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh
trudce day trai voi Quyét dinh nay déu bii bo.

Piéu 3. Thi trLrorng don vi, bo phén tai chinh; cédn bd, gido vién, nhan vién
va lao dong hop dong cua truong THCS Khanh Pht chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay /.

Noi nhan:

- Phong KTHT phutng Pong Hoa Lu;
- KBNN khu vuc V;

- Luu VT, KT, GH.
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UBND PHUONG DONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS KHANH PHU Doc lip-Tu do-Hanh phiic

Dong Hoa Lu, ngay 16 thdng 01 nam 2026

_ QUY CHE
CHI TIEU NQI BO NAM 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 02/QD-THCS ngay 16 thdng 01 nam 2026
cua Hiéu truong trivong THCS Khanh Phu)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét
toan ngudén kinh phi quan 1y don vi su nghiép céng lip dugc ngan sach nha nudc
giao thuc hién ché dé tu chi déi véi Truong THCS Khénh Phu.

2. Pbi tuong ap dung:

Cén bo, vién chirc, cic doan thé va hoc sinh dugc b tri kinh phi chi hoat
dong trong du todn chi ngan sich nha nudc dugce giao hang nim tai don vi, nhan
vién, lao dong hop déng (goi tat 1a nguoi lao dong) thuéc Truong THCS Khanh
Phi1 4p dung thuc hién theo cdc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu noi bo

1. Tang cudng tinh chi dong trong quan ly, sir dung cac nguf‘m thu, chi dam
bao diing muc dich, ding déi tugng, hiéu qua va thue hanh chéng lang phi, phong
chéng tham nhiing, ning cao trach nhiém cta cac bd phén va ngudi lao dong trong
c4c hoat dong thu, chi; dam bao cho don vi hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

2. Nang cao hiéu qua quan ly tai chinh, quan ly, sit dung tai san; khuyén
khich khai thac, m& réng ngudn thu, ting thu nhép cho nguoi lao ddng; thu hut va
phat trién ngudn lyc dap mg nhu céu phét trién cua don vi.

3. Quy ché chi tiéu néi bé nhdm dam bao cong bing, théng nhét trong don
vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut va gilt dugc nhitng nguoi ¢ ning
luc trong don vi.

4. Quy ché chi tiéu n6i bd la cin ctr kiém soat ctia Kho bac Nha nudc, va céc
co quan Thanh tra, kiém tra theo quy dinh.
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Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 chia B6 Tai chinh quy
dinh ché do cbng tac phi, ché d6 chi tiéu hdi nghi ddi véi co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong lap;

Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 vé viéc sira ddi, bd sung
mot sé didu cua thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia Bd trudng
B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dé chi tiéu hoi nghi;

Théng tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bé Tai chinh quy dinh
ché d6 tiép khach nudc ngoai vio lam viée tai Viét Nam, ché d6 chi tb chac hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

Nghi quyét sé 03/2025/NQ-HPND, ngay 30 thang 7 nim 2025 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mic chi céng tac phi, chi hoi nghi, mirc
chi tiép khach trong nuéc, chi tiép khach nuée ngoai va chi t chitc cac Hoi nghi
Quéc té tai viét Nam cua cac co quan, don vi thude pham vi Quan ly cia tinh Ninh
Binh;

Théng tu 23/2023/TT-BTC huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khiu
hao TSCD;

Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 quy dinh tiéu chuén, dinh
mire sir dung may moc, thiét bi;

Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu ctia Bo Luat Lao dong vé didu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thing 9 nim 2025 quy dinh v& chinh
sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tip va gia dich vu
trong linh vyc gido duc, dao tao,

Théng tu sé 52/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bo GD&DT Ban hanh
Piéu 1& truomg THCS;

Quyét dinh sé 1153/QDP -UBND ngay 08/12/2025 ciia Phuéng Péng Hoa
ban hanh tiéu chuan, dinh muc sir dung may mac, thiét bi chuyén ding trong linh
vuce gido duc va dao tao trén dia ban phuong Dong Hoa Lu.

Cin ctr Quyét dinh s6 51/2012/QP-TTg ngay 16 thing 11 nim 2012 ve viée
Quy dinh vé ché do bdi dudng va ché dé trang phuc déi véi gido vién, gidng vién
thé duc thé thao;

Cin cir quyét dinh sb 85/2025/ QD-UBND ngy 29/08/2025 ciia hdi déng
nhén dan Tinh Ninh Binh, phan c4p thdm quyén quyét dinh tiéu chuén, dinh mic
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st dung mdy moc, thiét bj phuc vu cong téc cac chirc danh, phuc vu hoat dong
chung, may méc thiét bj chuyén dung cua cac co quan, td chirc don vi thudc pham
vi quan ly cia tinh Ninh Binh.

Can cir Nghj quyédt s& 30/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 cia Hoi ddng
nhéan dan tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh danh muc thu, co ché quan ly thu, chi
cac khoan dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc dbi véi co s& giao duc cong
lap cua tinh Ninh Binh.

_ CHUONG II: CAC QUY PINH VE CHI
Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG CHI

Pidu 5. Nha trudmg quén I thong nhét va toan dién ngudn thu cita truong gdm

1. Ngudn kinh phi do ngin sach nha nuée cép.

2. Ngudn thu tir hoc phi dugc dé lai (theo quy dinh hién hanh).

3. Tién, hién vét clia cac td chirc va c4 nhan trong va ngoai nudc tai trg gido duc.

4. Cac khoan thu hgp phap khac theo quy dinh cta phép luét.

(Riéng dbi véi cac khoan thu tir dich vu viée théa thuén cac khoan thu, mirc thu
do Hiéu trudmg quyét dinh trén co sé hudng dan cua cép trén va sau khi da thdng nhét
thoa thuan v&i toan thé phu huynh nha truong theo nguyén tée thu di bu chi).

Piéu 6. Cac ndi dung chi thye hién ché dd tw chi

1. Tién lwong;

2. Tién cong;

3. Phu cép luong;

4. Céc khoan dong gop theo luong;

5. Khen thudng;

6. Phuc loi tép thé;

7. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhén theo quy dinh;

8. Cac khoan thanh toan dich vu cdng c¢dng (dién, nudc, vé sinh moi truong,...);

9. Chi vat tu van phong (van phong phdm; cdng cu, dung cu vin phong,...);

10. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cuée phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

11. Chi hdi nghi, hdi thao va tiép khach;

12. Céng tac phi (chi phi di lai, phy cép luu tra, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué muon khac);

14. Chi cho hoc tép, tdp hudn chuyén mén thudng xuyén;
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15. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong ti¢n lam vi€c; stra chira thuong
xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tur chu dé sira chira [6n, mua sim tai san cb
dinh);

16. Chi phi nghiép vu chuyén mén (Hang hoéa, vét tu phuc vu nhiém vu
chuyén moén..);

17. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

18. Quy dinh viéc x 1y vi pham dbi v6i cac truong hop sir dung vugt mirc
khoan, tiéu chudn dinh mitc quy dinh.

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THU'C HIEN NOI BQ

Diéu 7. Chi thanh toan c4 nhan:

1. Tién luong, khoan phu cép clia gido vién, vién chirc trong bién ché.

Thuc hién theo ding quy dinh cia nha nudc ban hanh. Chi ding, chi du theo
luong ngach bac, BHXH va céc loai phu cdp do nha nuéc quy dinh.

CB, GV dugc phan cong huéng din CB, GV thuc hién nhiém vu trong thoi gian
tap su theo dung quy dinh hi¢n hanh, dugc huéng phu cip trach nhiém hé sb 0,3 muc
lwong tdi thiéu hién hanh trong thdi gian huéng dén tip su.

2. Tién cdng hop ddng:

- Déi tuong duoc hop déng: La ddi twong dwoc HP véo vi tri véc lam ma nha
trrdmg con thiéu.

- Pinh muc tién cong hop ddng. Thanh toan theo hop dbng thoa thuan giira nha
trrdng va nguoi lao dong.

3. Tién thué hgp dong bao vé va hop dong lao dong khac do nha trudng ky. Thong
nhit muc chi tra tién thué hgp dong nhu sau:

- Thué nhan vién bao vé: Muc tra t&i da 4.500.000 déng/thang (Mirc luong
d4 bao gém khoan tién bao hiém xa hdi, bio hiém y té, bao hiém thét nghiép do
ngudi sit dung lao dong chi tra truc tiép cho ngudi lao dong).

- Thué nhéin céng quét don v€ sinh méi truomg 16p hoc, nha vé sinh hgc sinh,
thu gom, tiéu huy rac thai cic 16p: Mic tdi da 5.000.000 dong/thang (Mirc luong
da bao gdm khoan tién bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép do
ngudi st dung lao dong chi tra truc tiép cho ngudi lao dong).

- Thué gido vién: Mre tra téi da 5.000.000 déng/théng

4. Lam thém gio:

a) Day thém gio:
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Thanh to4n tién luong day thém gio & don vi hodc bd mén thidu sé luong
nha gido do cép cé thAm quyén phé duyét. Pon vi hoic bé mén khéng thiéu nha
gigo thi chi duoc thanh toan tién luong day thém gio khi ¢ nha gido nghi 6m, nghi
thai san theo quy dinh ctiia Luét Bao hiém x4 hdi hodc di hoc tap, bdi dudng, tham
gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhiing cong viéc khac (sau day goi chung
1a di lam nhiém vy khac) do cp c6 thdm quyén phan céng, diéu déng phai b tri
nha gido khac day thay theo thong tu Thong tu 21/2025/TT-BGDDT ngay
23/9/2025 ctia Bd Gido duc va Pao tao quy dinh ché do tra tién luong day thém gi&y
ddi vai nha gido trong cac co s& gido duc cong 1ap.

Sé gio day thém duogc tinh tra tién luong day thém gi& theo quy dinh tai

Théng tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 ctia B6 Gido duc va Pao tao khéng
qua sb gio 1am thém theo quy dinh cua phép luat.

Tién lwong 01 tiét day thém gio ciia nha gido dwge xdc dinh nhw sau:

Téng tién luong ctia 12 SO tudn giang day hodc day tré

- Tién luong =

thang trong ndm hoc (khéng bao gdm sb tudn du phong)

: X
Pinh muc tiét day/ndm

01 tiét day 52 tudn

hoc

- Tién luong 01 tiét day thém = Tién luong 01 tiét day x 150%.

- Tién luong day thém gid/nam hoc = S6 tiét day thém/nim hoc x Tién
luong 01 tiét day thém.

b) Cdc doi tuong khdc lam thém gic:

Can cU Luat lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20-11-2019; Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mét s didu ciia B Luat Lao ddong vé diéu kién lao déng va quan
hé lao dong

Ciac triwong hop thém gio khdc: Triee hé, truc 181, triee bdo, hop ngodi gio...

Chi theo hinh thirc 1am thém gi® tai muc a didu 7 cia quy ché nay

- Chi lam thém gio khi ¢6 nhiém vu ddt xuat hodc cap bach phai thuc hién
va dugc Hiéu truéng phan cdng cho phép lam ngoai gio.

Nguoi lao dong lam thém gio duge tra luong tinh theo don gia tién luong
hodc tién luong thyc tra theo cong viéc dang lam nhu sau:

- Vao ngay thudng, bang 150%;

- Vao ngay nghi héng tuan, béng 200%;

- Vao ngay nghi 13, tét, ngdy nghi c6 huéng luong, bing 300% chua ké tién
luong ngay I, tét, ngay nghi c6 hudng luong dbi véi nguoi lao dong hudng luong ngay.
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Pidu 8. Chi hd tro chi phi hoc tip, mién giam hoc phi cho hoc sinh:

Thuc hién Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy
dinh v& chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va
gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao.

Pidu 9. Ché dd cong tac phi trong nude

Thuc hién theo Nghj quyét sd 03/2025/NQ-HPND, ngay 30 thang 7 ndm
2025 cua Hdi dong nhan dén tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi céng tac phi, chi
héi nghi, mirc chi tiép khach trong nude, chi tiép khach nuéc ngoai va chi tb chirc
cac Ho6i nghi Qudc té tai viét Nam clia céc co quan, don vi thude pham vi Quan ly cta
tinh Ninh Binh.

Pon vi xdy dung dinh mirc cong tac phi trén co s& tiét kiém kinh phi. Mic
cong tac phi tai quy dinh nay tao diéu kién cho ngudi lao déng dugc cir di cong tac
c6 kha nang thanh toan nhimg chi phi cin thiét vé an, &, di lai theo mic thong
thudng trong nhitng ngay di cong tac.

Khi cir can bg di cong tac phai xem xét, can nhic vé sb luong, thoi gian bao
dam tiét kiém c6 hiéu qua.

Thanh toan ché dd cong tac phi cho can b, gido vién trong truéng hop cén
bd gido vién di cong tac theo lénh didu ddng clia nha trudng, Phong Vin hoa xi
hoi, S& GDPT theo ding ché d hién hanh. Thi tuc thanh todn bao gdm lénh diéu
dong, gidy di dudng va gidy to hop 1€ khac

1. Diéu kién dé dwoc thanh toin cong tac phi:

- Puge Hiéu trudng (Hodc ngudi duge tiy quyén ciia Hiéu trudng) cir di cdng tac.

- Thuc hién dung nhiém vu dugc giao.

- C6 du chirng tir dé thanh to4n.

2. Mikc chi cong tac phi:

2.1. Phu cip luu trit

a) Muc phu cdp huu trii @é tra cho nguwdi di cong tdc:

- Cén b§, gi4o vién, nhan vién di céng tac cach try s& co quan 15km dén
dudi S0km: M chi: 200.000 dong/ngudi/ngay

- Cén b, gido vién, nhan vién di cong tic cach try s& co quan SO0km dén
dudi 70km: Mirc chi: 250.000 ddng/ngudi/ngiy

- Cén b, gido vién, nhan vién di cdng tac cach tru s& co quan 70km tré len:
Mitc chi: 300.000 déng/ngudi/ngay
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Ho so thanh toan: Gidy di duong ciia nguoi di cong tac c6 déng diu cia don
vi va ky xac nhan, dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong
tac; Bang ké d¢ dai quing duong di cong tac dbi véi dia didm dén céng tac 6 xac
nhén cua thi trudng don vi; van ban ban ot di cong tic ciia cdp co thim quyén
Khoan dién thoai :
Hiéu trudng + Ké toan : 500.000 ddng/ ngudi /thang
Hiéu phé : 300.000 dong/ ngudi /théang

2.2. Thanh todn tién thué phong nghi tgi noi dén cong tic

a) Thanh toan theo hinh thirc khodn

+ Di cdng tdc tai cdc thanh phé truc thudc trung wong: 400.000
dong/ngay/ngudi.

+ Di cbng tc tai c4c tinh: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

b) Thanh todn theo héa don thuc té

Truong hop nguoi di cong tic khong nhén thanh toan theo hinh thitc khoan
thi dugc thanh todn theo gi4 thué phong thuc té (c6 héa don, chimg tir hop phap
theo quy dinh cua phap luét) nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 600.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai ngudi/médt phong.

+ Di céng tac tai cac tinh: 500.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuin hai
nguoi/maot phong.

* T4t ca cac trudng hop thanh todn céng tac phi déu phai kém theo gidy di
dudmg clia ngudi di cong téc cd ddng dau ciia don vi va ky xdc nhan, déng dau ngay
dén, ngay di ctia co quan noi can b dén cong tac, cac hoa don chimg tir hop 18

Trudng hop CB,GV, nhéan vién di cOng tac dén noi co quan, don vi da bb tri
duoc chd nghi khong phai tra tidn thué chd nghi, thi nguoi di cong tic khong dugce
thanh toan khoan tién thué chd nghi

3. Thanh todn khodn tién cong tic phi theo thing

- Pidu kién thanh to4n: Can bo,vién chirc, ngudi lao dong thudc don vi phai
thudng xuyén di cong tac luu dong tir 10 ngay/thang tré 1€n thi dugc thanh toan
khoén tién hd tro tién gt xe, xang xe theo mirc t6i da 700.000 déng/ngudi/thang

- H6 so thanh toan:

+ Gidy dé nghi thanh toan

+ Bang ké s6 ngay cu thé di cong tac trong thang c6 xac nhan cia lanh dao

kém theo vin ban ké hoach, quyét dinh, cong vin, gidy moi hodc vén ban trung tip
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tham gia doan cong tac dugc thii truéng phé duyét (P 10 ngay/thang trd 1én thi dugc
thanh toan).

Ngoai tién cong tac khoan trén day, khi thuc hién nhiém vu dét xudt hodc di tap
huén trong tinh (Cé céng vin triéu tap) thi ngoai viéc duoc thanh toan khodn cdng tac phi
khoén thi dugc thanh toan tién di dudong va tién luu tru.

Ditu 10. Ché d hdi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu

Thuc hién theo Nghi quyét sé 03/2025/NQ-HPND ngay 30 thang 7 nim
2025 cua Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mue chi c¢dng tac phi, chi
hdi nghi, mc chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nudc ngoai va chi td chuc
cdc Hoi nghi Quéc té tai Viét Nam ciia cc co quan, don vi thudc pham vi Quan ly cua
tinh Ninh Binh.

Can cr dic diém tinh hinh hoat dong cua don vj, quy dinh mot s6 tiéu
chuén, dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Trang tri, khdnh tiét: Chi theo thuc té phat sinh dam bao tiét kiém, hiéu qua.

2. Chi gidi khdt giiva gio: khoéng qua 50.000 déng/ngudi/budi.

Cin ctr thanh toén 14 Gidy moi va danh sach dai biéu mdi tham du hoic sé
luong dai bidu tham dur duoc cip tham quyén phé duyét

3. Tién an cho Pai biéu: Dai biéu khong huéng luong du héi nghi mirc chi
khong qua 200.000 déng/ngudi/ngay (Bao gdm ca db ubng)

4. Chi viin phong phim, tuyén truyén: Chi vin phong pham theo thuc té,
chi in 4n, photo tai liéu phuc vu hoi nghi, héi thao theo thuc t& hod don nhung
khong du@c phép virot qua sé ban duge duyét phat hanh.

Piéu 11. Chi Tiép khach

Thuc hién theo Nghi quyét sb 03/2025/NQ-HPND ngay 30 thang 7 nim
2025 cia Hoi dong nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cdng tic phi, chi
hoi nghi, mirc chi tiép khach trong nude, chi tiép khach nudc ngoai va chi tb chirc
cac Hoi nghi Qubc té tai Viét Nam clia céc co quan, don vi thude pham vi Quén ly ciia
tinh Ninh Binh

- Mitic chi tiép khéch trong nudec:

Chi dén cac cudc kidm tra vé thu vién, truong hoc vin héa, danh gia ngoai,
sang tao tré, khoa hoc ky thuat, y té véi mie chi

+ Chi giai khat: 30.000 ddng/budi (nira ngay)/ngudi.

+ Chi mé&i com: 300.000 ddng/suét (da bao gdm db udng).
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Thim quyén quy dinh déi tugng dugc méi com: Thu trudng don vi phé
duyét cu thé d6i tugng khach duge moi com trong timg truong hop cu thé, phi hop
vai timg doan, ting hang khach, dam bao tiét kiém, hiéu qua. CBVC duoc giao
nhiém vu tiép khach phdi hop véi Ké toan don vi b tri va phuc vu tiép khach.

Picu 12. Céc khoén thanh toan djch vu cong cong

1. Cdc quy dinh tiét kiém va sit dung thiét bi di¢n, niede:
Tat cédc thiét bi dién khong can thiet va trudc khi vé. Thudng xuyén kiém tra

céc thiét bi dién phat hién kip thdi cac trudng hop ro dién.

Pdi véi didu hoa khéng khi chi bat khi thye sy can thiét.

2. Cac bién phdp xw ly khi vi pham:

Néu bi phat hién vi pham céc quy dinh trén s& bj trir diém thi dua, khong xép
logi thi dua d6i véi truong hop cb tinh vi pham.

3. Dinh mirc thanh todn dich vu cong cpong trong nha triwong:

a) Tién dién: Theo héa don thuc té phét sinh

b) Tién nhién liéu: Theo hoa don thuc té phat sinh

¢) Tién nudc sach: Theo hoa don thuc té phat sinh

d) Tién nudc ubng: Theo thuc té phat sinh

d) Tién st dung dién thoai, internet: Thanh toan cudc Internet, Phi dich vu
cac phin mém hd trg chuyén mén, dién thoai ban, buu chinh, Sach bao tap chi,
phim &nh tai don vi: Chi tra theo thuc té cla phat sinh dam bao tiét kiém, hiéu qua.

g) Chi chuyén déi sé, phin mém quan Iy hd so: Thanh toan theo héa don
thuc té phat sinh.

Piéu 13. Ché dé vin phong phim va vat tw vin phong

1. Chi vin phong phim: Theo thyc t& phat sinh dam bao tiét kiém, hiéu qua

Tt ca cac loai vin phong phdm vit tur tidu hao trong qua trinh str dung nhu:
(Muc may in vi tinh, pho t6 tai li¢u sé sach phuc vu cho cdng tic chuyén mén, cac
loai sb; gidy; but; hd dén; cac loai ghim; kep, dung hd so...) bd phéan sir dung 14p
du tri kinh phi, b4ao cdo Hiéu truéng phé duyét dy trit dé thuc hién, khi thanh toan
phai ¢6 hoa don do B tai chinh phat hanh theo quy dinh nhung hét sirc tiét kiém,
chéng lang phi.

2, Chi mua sim cong cu, dung cu va vit tu:

Céc bo phan chuyén mdn c6 nhu cau sir dung lap to trinh d& nghi mua sim.
Hiéu truéng quyét dinh duyét cho mua sim cong cy, dung cu va vat tu van phong,.

Nguoi duge cép cong cu, dung cu c6 trach nhiém quan ly va sir dung ding muc

Dugc quét bang CamScanner

10 ||

~Nodl,

—— i

AT


https://v3.camscanner.com/user/download

dich chung. Khi thanh todn phai c6 Héa don chung tir mua sém hop 1é, hop phap, ding
thu tuc.

Picu 14. Chi hoat ddng nghiép vu chuyén mén

1. Mua hang héa vit tie, s6 sdch trang thiét bi phuc vu chuyén mén, thu vién:

Can c theo dinh muac sir dung theo quy dinh va nhu cau thuc té, cac bd
phan chuyén mén ldp t& trinh, dy tra kinh phi trinh Thi trudng don vi. Khi duge
su ddng y mai tién hanh quy trinh mua sam theo quy dinh ciia Luat d4u thau va
chép hanh ché do chumng tir, hoa don thanh todn theo quy dinh.

2. Chi in an, phété tai li¢u:

Chi in 4n, photd tai liéu: Dung cho nghiép vu, chuyén mdn cia cic bd phan,
chi theo thuc té stt dung trén co s tiét kiém, hiéu qua.

3. Chi chuyén dé cip truong: Cac chuyén dé phai c6 tinh nhan rong, dem lai
hidu qua thiét thyc, phuc vu cho cac cong tac nham néng cao chét luong hidu qua
gido duc, nhét 12 chat lugng giang day va hoc tap ciia GV va HS.

+ Chi trang tri, thué mudn, van phong phém,...: Theo thuc té phat sinh ddm
bao tiét kiém, hiéu qua

4. Chi cho cdc ky thi

a.Chi cho cac hoat dgng ngoai khoa; hoat dgng trai nghi¢m sang tao;
céc hoat dong ki niém (20/11, 22/12...), tuyén truyén (phong chéng ma tiy, ATGT,
phong chéng chay nd...)...: Thué loa dai, nhac cong, phong bat, trang tri khanh tiét,
thué xe... theo ké hoach tirng ndi dung trén tinh than tiét kiém. Thanh toan theo
phét sinh hoa don |

b. Thi 1am d6 dung day hoc, TDTT, Vin nghé, Ky thi Gido vién day gidi, co
gi4o tai ning duyén déng, thi ké chuyén Bac Hé, thi cd vua... cac clp

- Tap luyén ngoai gio chi theo phu cép lam thém gid cia quy ché nay

- Cac chi phi khac phuc vu cho vigc tdp luyén, di thi nhu mua vt tu, doé
dung, nudc uéng, hoa qua, thué xe 6 t8, thué nhac cong, gdp mit hoc sinh, thué
trang phuc, trang diém, trang thiét bi day hoc, viin phong phim, tién &n ...

+ Tién n cho Gido vién, hoc sinh tham gia ky thi (bao gém ca chi dao, phuc
vu ky thi): mirc chi 200.000 dong/sudt an.

+ Cac chi phi khac phuc vu cho viéc tap luyén, di thi nhu mua vat tu, )
ding, nudc udng, hoa qua, thué xe 6 td, thué nhac cong, gdp mit hoc sinh, thué
trang phuc, trang diém, trang thiét bj day hoc, van phong phém ...: Chi theo thuc té
phat sinh.

Poi véi hoc sinh
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- Chi thudng cho hoc sinh dat giai trong céc cudc thi cdp Qudc gia véi mic
thudng tdi da khéng qua: Giai Nhét: 35 quyén vo/giai; Giai Nhi: 25 quyén vé/giai;
Giai Ba: 20 quyén vd/giai; Giai khuyén khich: 15 quyén vo/giai.

- Chi thudng cho hoc sinh dat giai trong céc ki thi hoc sinh gidi cip tinh, céc
cude thi khic do S& Gido duc va Pao tao té chirc véi mic thudng tdi da khéng
qua: Giai Nhét: 20 quyén vo/giai; Giai Nhi: 18 quyén vo/giai; giai Ba: 15 quyén
vo/gial; giai Khuyén khich: 10 quyén vo/giai.

- Chi thuéng cho hoc sinh dat giai trong ky thi hoc sinh gidi cdp Cum va cac
cudc thi khac do Cum tb chirc véi mire thuéng khéng qua: Giai Nhat: 15 quyén
v&/giai; Giai Nhi: 10 quyén vo/giai; Giai Ba: 8 quyén vo/giai; Giai Khuyén khich:
5 quyén vor/giai.

- Chi thuong cho hoc sinh c6 thanh tich trong cong tac Poan, P§i véi mic
thuéng khéng qua: 5 quyén vérhoc sinh.

- Chi thuéng cho hoc sinh dat danh hiéu thu khoa cép trudng trong cac ky
thi diu nam, gitra HKI, HKI, giita HKII, Cubi nam véi mirc thudng khong qua: 10
quyén vo/hoe sinh/ky va 01 gidy khen/hoc sinh/ky.

- Chi thudng cho hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh Xuét sic cip truomg véi
muc thuong khong qua: 12 quyén v&/hoc sinh va 01 giéy khen/hoc sinh.

- Chi thuong cho hoc sinh dat danh hiéu hoc sinh Gioi cp trudong véi mitc
thudng khong qua: 8 quyén vérhoc sinh va 01 gidy khen/hoc sinh.

Luu y: Déi véi hoce sinh ¢6 thé thudng quy dbi thanh tién voi mirc thudng
gia tri tuong duong véi thudng vé, cu thé: Mi quyén v gid tri khéng qua 30.000
ddng; Mdi gidy khen cé gia tri khong qua 15.000 dong.

- Chi thudng tap thé 16p dat thanh tich xuét sfc trong dot thi dua chao mimg
ngay Nha gido Viét Nam, So két hoc ky I va Téng két cudi nim hoc véi mic
thuéng khong qua: Tap thé 16p xép thir Nhét: 300.000 ddng/l6p; Tap thé 16p xép
thir Nhi: 250.000 ddng/16p; Tap thé 16p thir Ba: 200.000 déng/16p.

- Chi thudng tap thé trong céc cude thi Vin nghé chiao mimg Ngay Nha gido
Viét Nam, chao nim méi, cdac cudc thi trong Hoat ddng ngoai khoa: Tap thé 16p
xép thir Nhat: 250.000 ddng/Iép; Tap thé 16p xép thir Nhi: 200.000 déng/16p; Tép
thé 16p thir Ba: 1500.000 déng/15p.

5.Chi cong tac thi dua khen thuéng

+ POoi véi giho vién, nhan vién.

+Chi tién trich tir quy khen thuéng theo Nghj dinh so 73/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu

- Chi theo Nghj dinh sb 73/2024/ND-CP cta Chinh phu; Quy ché thuc hién
ché do khen thuéng hién hanh cia UBND Phuong Péng Hoa Lu.
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- Ciin ctr xét thudng 12 Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat
lugng can bg, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong hang nadm va két qua danh gia,
xép loai chit lugng cdn bo, cong chie, vién chirc ngudi lao dong theo nim hoc
trudc, lién ké cua cép cé thdm quyén.

- Mire tién thudng dinh ky co s& = (Tdng kinh phi chi tién thuong dinh ky
hang nam): [(S6 ¢4 nhan cé két qua danh gia, xép loai HTXSNV) x 3,0 + (S ca
nhén cé két qua dénh gid, xép loai HTTNV) x 2,0 + (S0 c4 nhan c6 két qua danh
gia, xép loai HTNV) x 1,0].

- Chi tién thuéng cu thé:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 3,0 x mac tién thudng dinh ky co so;

+ Hoan thanh xut séc nhiém vu: 2,0 x mirc tién thuéng dinh k¥ co s6;

+ Hoan thanh xuét sac nhiém vu: 1,0 x muc tién thudng dinh ky co so;

6. Chi trang phuc ddng phuc cho gido vién thé duc:

a. Déi véi gido vién thé duc thé thao day chuyén trach mén thé duc, thé
thao : dugc cip 02 bd quéan 4o thé thao dai tay/nim, 02 dbi gidy thé thao/nam, 04
d6i tat thé thao/ndm, 04 4o thé thao ngan tay/nim

b. Déi véi gido vién thé duc thé thao day khéng chuyén trich mén thé duc,
thé thao: duoc cdp 01 bo quan 4o thé thao dai tay/nam, 01 d6i gidy thé thao/nam,
02 dbi tat thé thao/nam, 02 4o thé thao ngin tay/nim

7. Chi khac:

Chi 18 khai giang, so két, tdng két, hoi thi, 08/3, trung thu, 30/4; 01/5; 20/10,
20/11; 22/12 ...: thué loa dai, phdng rap, trang phuc, mua banh keo, ...chi theo
thuc té c6 c6 day du hd so theo quy dinh.

Piéu 15. Chi xdy dung, sira chira, ning cAp (nha cira, may méc, thiét bi)
va mua sim tai san, cong cu dung cu

- Thye hién mua sim theo dung dinh muc theo quyét dinh s6 15/2025/QD-
TTg ngay 14/6/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu quy dinh ti€u chuan dinh murc vé
may méc thiét bi. Khi c6 phat sinh nhu cAu mua sim, sira chita ngudi (bd phan) str
dung 14p gidy dé xuét giri Hiéu truéng,

- Thuc hién Quyét dinh sb 85/2025/QD-UBND ngay 29/08/2025 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Binh v& phén cp thdm quyén quyét dinh tiéu chuén, dinh mic
sir dung may moc, thiét bj phuc vu cong tac cic chirc danh; phuc vu hoat dong
chung; may moc, thiét bj chuyén dung ciia cédc co quan, td chire, don vi thudc
pham vi quan ly cua tinh Ninh Binh.

Quyét dinh sé 1153/QP -UBND ngay 08/12/2025 ciia Phudng Péng Hoa
ban hanh tigu chuén, dinh mie st dung may moc, thiét bi chuyén dung trong linh

vuc gido duc va dao tao trén dia ban phudmg Pong Hoa Lur.
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- Can ¢t nhu cdu xay dung, mua sém TSCP, méy moéc thiét bi, céng cu dung
cy, cdy lau nidm, cdy canh trang tri khuén vién truong va tinh trang xubng cép thuc
té cia TSCD, méy moc thiét bi, cong cu dung cu. Nha trudng lap ké hoach x4y
dung, mua siam, stra chita, ning cép TSCP, miy méc thiét bi dién ti, tin hoc, cong
cu dung cy, cac cong trinh ha téng co s& dya vao nhu cau va thuc tién cta don vi,
phai xay dung du toan cu thé va phai dva trén co sé ngudn kinh phi cho phép. Hiéu
trudng giao bd phan phu trach co s vat chat (chuyén mén) khéo sét 1ap nhu cdu va
trinh hiéu trudng phé duyét.

- Chi tién mua va gia han cac phdn mém phuc vu chuyén mén: theo thuc té
phat sinh dam bao hiéu qua, diing muc dich

- P&i véi viéc mua sém, sira chita ¢6 gia tri dudi 100 triéu ddng: ngudi dugc
giao nhiém vu thuc hién mua sém co trach nhiém khao sat gia ca thi truong, chon
hing tot, ldy tir 03 bdo gia trd 1én, chon gia ré nhat (cing mat hang, cing chét
luong) 1ap dir tri kinh phi béo cdo Lanh dao duyét gia sau d6 tién hanh mua sém.

- B6i v6i viéc mua sam, stra chira c6 gia tri tir 100 triéu déng tro 1én cho mot
lan mua sim céc loai hang hoé c¢6 cung ching loai quy trinh thyc hién mua sim,
stra chita thyc hién theo hinh thirc d4u thau theo quy dinh.

* T4 chirc thuc hién mua sam, stra chifa;

- T5 chtrc mua sam phai ddm bao ding quy trinh, ddy di hd so phép ly, phai
thuc hién cong khai, dan chu, tiét kiém va hidu qua. Trudc khi tién hanh mua sim
phai lap Hoi ddng mua sém tai san, Hoi ddng ¢ nhiém vu:

- Lua chon loai tai san, tinh nang k¥ thuat, gia ca, cia nhing tai san cin mua
sim va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh;

- Thong bao céng khai trudc toan thé can bd cong chirc, vién chirc co quan
vé viéc thuc hién mua sam;

- T chirc nghiém thu, quyét to4n mua sim tai sén dua vao sir dung theo ché
d6 quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

Piéu 16. Cac quy dinh khac

1. Chi ho tro cho CBGYV, NV di hoc tip ning cao trinh dp chuyén mén

Can cir Nghj quyét sé 25/2019/NQ-HBND ngay 12/7/2019 ciia Hoi ddng
nhan dén tinh Ninh Binh vé viéc Ban hanh mét s6 néi dung, mirc chi, mirc hd tro
danh cho c6ng tac dao tao, bdi dudng cén bd cong chire, vién chite tinh Ninh Binh.

Murc hé tro:

- Vién chirc duge cip c6 thdm quyén ctt di dao tao Thac sy sau khi t6t
nghiép: 30.000.000 déng/nguoi/khoa hoc
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- Vién chuc duge cép c6 thdm quyén cu di hoc Cao ce‘ip ly luédn chinh tri:
Cin ctr chung tir, héa don hop phap duge hd trg mdt phan tién mua gido trinh, tai
liéu hoc tap bat bude cho ca khéa hoc theo mite: 1.000.000 déng/ngudi/khéa hoc

- Dbi vdi vién chire 1a nit dugc cép c6 tham quyén ctr di dao tao sau dai hoc
duoc ho trg thém nhur sau:

+Pi do tao trinh d6 trung cAp 1y luén chinh tri: 2.000.000 déng/ngudi/khoéa hoc

+ Pi dao tao trinh do dai hoc chuyén mén: 2.000.000 ddng/nguoi/khéa hoc.

+ Di dao tao trinh dg cao cép ly luan chinh tri: 2.000.000 déng/ngubi/khéa hoc
ddi véi hé khong tap trung; 3.000.000 dong/ngudi/khoa hoc d6i v6i hé tap trung

+ Di dao tao Thac s§: 7.000.000 dong/ngudi/khoa hoc.

2. Chi cho CB, GV, NV tham gia hoat dpng hién mdu nhéan dgo: 200.000
dong/ nguoi/ lan.

Mue II1. POI VGI NGUON HQC PHI PUQC CAP VA NGUON THU
DICH VU HO TRQ HOAT PONG GIAO DUC,

Piéu 17. Quan Iy va sir dung hoc phi

Can cir theo Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03 thang 9 nam 2025 quy
dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, hd trg chi phi hoc tip va
gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

Nha nuéc cip bu tién mién hoc phi dbi véi co s& gido duc mam non, gido
duc phd théng, co sé gido duc thudng xuyén va co s& gido duc thuc hién 16
chwong trinh gido duc phd théng dé thuc hién viéc mién hoc phi d6i voi ngudi hoc
thudc cac d6i tugng mién hoc phi quy dinh tai Nghi dinh nay theo mirc do Hbi
d6ng nhan dén tinh, thanh phd truc thude trung vong quy dinh. :

Chi tir nguén cép b hoc phi :

- Sir dung 40% dé bd sung ngudn thyc hién cai cach tién luong theo quy
dinh cta nha nuéec.

- Sir dung 60% dé chi cho cdc hoat dong thudng xuyén cia nha truong bao
gbm cac ndi dung chi nhu sau:

+ Chi mua hang héa, vat tu...phuc vu ding trong hoat dong chuyén mon. +
Chi cho cdng tic chuyén mon, nghiép vu: Chi td chirc cac cude thi, hdi giang, hoi
thao, khai giang nam hoc méi, so két, téng két chuyén de, témg két nam hoc, .....

+ Chi tién cong bao vé, tién dién, tién nudc, ting cudng mua sim tai san,
stra chita co s& vt chit.

Diéu 18. Cdc khodan thu dich v hé tro gido duc, tai tro vién trg, thu ho...
cdc khodn thu khac cia don vi
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1. Thu h¢ Béo hiém than thé hoc sinh: Thuc hién theo van ban huéng dan
tai thoi diém thu.
2. Chi chiim so6c sttc khoe ban dau:

- Chi Mua thudc, trang thiét bi y té, Chi cong tac vé sinh, khir khuén...: Theo thuc
té phat sinh

3. Chi tién hoa hong BHYT

- Déi tugng chi: Hiéu truéng, hidu phé, ké toan, nhén vién y té.

- Mirc chi cu thé nhu sau:

+ Hiéu trudng: 30%

+ Phé hiéu trudng: 20%/01 hiéu pho( 02 Hig¢u pho)

+ Ké toan: 15%

+ Nhan vién y té: 15%

Didu 19: Quy dinh vé viéc lwa chon ngin hang thwong mai dé giri tién
cac khodn thu tir hoat ddng sw nghiép theo quy dinh.

- Pon vi théng nhit giri toan bd s tidn thu tir hoat dong su nghiép, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh tai Ngan hang TMCP Cong Thuong Viét Nam — Chi
nhanh Ninh Binh theo hinh thirc gui khong ky han.

- S6 tién 131 thu duogc, dugce coi la ngudn thu ciia don vi, duge theo ddi, hach
toén ddy du theo ché do tai chinh, ké toan hién hanh.

Muc IV. QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THU'C HIEN CHE DPQ
TU CHU TIET KIEM DUQC

Pidu 20. Kinh phi thuc hién ty cha tiét kiém dwoge

Két thiic ndm tai chinh, sau khi hach toédn diy du cac khoan thu, chi phi
thudng xuyén giao tu chi, trich khau hao tai san 6 dinh, trich 1ap ngudn cai céch
tién luong theo quy dinh, cac khoan ndp ngén sach nha nudc theo quy dinh, phan
chénh l&ch thu 16n hon chi hoat ddng thudng xuyén giao tu chu (néu c0) dugc xac
dinh 14 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc.

No6i dung str dung kinh phi tu cht tiét kiém duoc:

+ B sung thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong.

+ Chi khen thudng va phuc lgi.

S6 kinh phi tiét kiém duwge, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén sang
nam sau tiép tuc sir dung,

Piéu 21. Phwong n sir dung kinh phi ty chi tiét kiém dwgc (néu c6)
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Trén co s& sb kinh phi tu chu tiét kiém dugc trong nim, Ké toan xay dung
phuong 4n st dung theo timg ndi dung dugc quy dinh, ldy y kién céc b phén co
lién quan dé téng hop trinh thu trudng xem xét, quyét dinh.

Can cir phé duyét ctia Hiéu truong vé phuong an st dung, Ké toan théng bao
cong khai trong nha truomg va chi tri, phdi hop véi cic bd phén lién quan t6 chirc
thue hién.

1. Tam chi thu nhap ting thém
Can cu du toan thu, chi cia ndm; két qua hoat ddng tai chinh quy trudc

(trong trudng hop quy dau tién cta nim ké hoach, don vi cin cir vao két quéa hoat
déng tai chinh cua quy IV nim trude lién ké), truong hop xét thiy nha trudng co
khé nang tiét kiém dugce kinh phi; Hiéu truéng nha trudng quyét dinh:

- Tam chi trudc thu nhap tang thém cho ngudi lao dong theo quy dinh va
quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi; mirc tam chi hang quy t61 da khéng qua 20%
quy tién lrong mot quy cta don vi;

- Tam chi trude ddi véi cac hoat déng phic loi, chi khen thuéng dinh ky
hoac dot xuét cho tap thé, c4 nhan;

Két thiic nam ngén sach, trude ngay 31 thang 01 nim sau, don vi tu x4c dinh
s6 kinh phi tiét kiém duoc:

- Truomg hop nha trudmg da tam chi vuot quéa sé kinh phi tiét kiém duoc
theo quy dinh thi phai giam trir vao quy du phong 6n dinh thu nhap ctia nha trudng
(néu c6) hodic gidm trir vao sb tiét kiém cua nim sau hodc trir vao Quy tién lwong
nim sau cia don vi (néu don vi khéng c6 s tiét kiém ciia nim sau);

- Trudng hop nha trudng da tam chi thip hon sé kinh phi tiét kiém dwoc
trong nam, nha truong dugc tiép tuc chi tra thu nhap tiang thém cho ngudi lao
dong, chi khen thudng, chi phuc lgi hodc dé trich 1ap quy du phong én dinh thu
nhap cho ngudi lao déng theo quy ché chi tiéu ni bo ctia don vi;

Sau khi quyét toan nam cta nha truong duge cap co thAm quyén phé duyét,
truomg hop sb kinh phi thuc tiét kiém cao hon sé don vi tu xéac dinh, don vj dugc
tiép tuc chi trd thu nhap ting thém hodc chi cdc hoat dong phic loi, chi khen
thudng theo ché do quy dijnh. Trudng hep s6 kinh phi tiét kiém thip hon s nha
truomg tu xac dinh, cin cir vao quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén va d& nghi
ctia don vi, Kho bac Nha nuéc lam thi tuc thu héi bang céch trir vao kinh phi tiét
kiém nam tiép theo cua don vi;

a) Can cu tinh toan

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Cin cir vao két qua hoat déng thu, chi tai chinh nhim dong vién kip thai cho
coéng chuc vién chirc phén dau hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Heé s6 thu nhép tang thém theo cAp d6 thanh tich cho céc c4 nhan duge xéc dinh:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 1,0

- Hoan thanh t6t nhiém vu: 0,8

- Hoan thanh nhiém vy: 0,5

b) Phuong phap tinh toédn:

- Tong sé tién dugc bd sung ting thu nhép cho CBCCVC chia (:) hé s6 thu
nhip tang thém (x) voi hé sb cia ting can bo cong chic vién chac theo cép do
thanh tich.

* Cong thire ap dung dé tinh thu nhép ting thém cho timg ngudi nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 1,0 x Mc TNTT binh quan cua don vi

- Hoan thanh tét nhiém vu: 0,8 x Mitc TNTT binh quén ctia don vi

- Hoan thanh nhiém vu: 0,5 x Muc TNTT binh quén ctuia don vi

: Téng kinh phi tiét kiém dugc
Mirc TNTT binh quéan ctia don vi =

’ St Hé sb thu nhép tang thém
(Trong dé hé so TNTT = (Tong so6 ngudi dat hoan thanh XSNV x 1,0 ) +
(Tong s6 ngudi dat hoan thanh t6t nhiém vu x 0,8) + (Tdng sb ngudi hoan thanh
nhiém vu x 0,5)
- Tiéu chi phan loai danh gia can bg, gido vién, nhan vién thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s8 90/2020/ND-CP vé dénh gia xép loai CCVC, HPLD
2. Tam chi phiic lgi tip thé

- Chi ché, nude: Theo thuc té phét sinh

- Chi phtc lgi: Muc dich dé nang cao doi sdng tinh than va cdng tic xa hoi
cho d6i ngii nhu:

+ Chi hd tro CBGVNV ngay tét nguyén dan, muc chi t&i da: 3.000.000
déng/ngudi

+ Chi hd trg CBGVNV ngay: tét duong lich; 08/3; 30/4, 1/5; 20/10, 2/9,
khai giang mirc chi t6i da: 1.000.000 dong/ngum

+ Chi hé tro CBGVNV ngay 20/11, miic chi tdi da: 3.000.000 dong/noum

+ Chi hd trg CBGVNV di thim quan du lich, nghi mat, mirc chi tbi da:
5.000.000 dong/ngum/lan

+ Chi hé trg CBGVNV di hoc tép thuc té, mirc chi tdi da: 3.000.000
ddng/ngudi/lan

MUC V. QUY DINH VE XU LY VI PHAM POI VOI CAC TRUONG

HOP KHI SU DUNG VUQT MUC KHOAN, TIEU CHUAN, PINH MUC QUY
DINH
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Cac phong td chuyén mon, can b, vién chirc, nguoi lao dong phai nghiém
tic thye hién dung theo céc ndi dung trong quy ché nay.

1. Ngudi cho phép sir dung trai quy dinh vé djnh mirc, tiéu chuan, ché d6 ma
chwa dén mire bj truy ciru trach nhiém hinh sy thi bj xir Iy k¥ ludt bing hinh thic
canh cdo; phai hoan tra phén gia trj da cho phép sir dung trai quy dinh va bdi
thuong khi ¢o thiét hai xay ra.

2. Nguoi sir dung trai quy dinh vé dinh mure, tiéu chuén, ché d6 ma chua dén
mire bj truy ciru trach nhiém hinh sy thi phai lién d6i bdi thudng phan gia tri da sir
dung vuot qua quy dinh va bi xir ly nhu sau:

a) Trudng hop khong biét viéc sir dung dé 1a trai quy dinh thi bj xt ly ky
luat bang hinh thire khién trach;

b) Truong hop biét hodc budc phai biét viée sir dung d6 la trai quy dinh thi
bi xt 1y ky luat bing hinh thirc canh céo.

3. Ngudi tu y sir dung trai quy dinh vé dinh muc, tiéu chuin, ché d6 ma
chua dén mirc bi truy ciu trach nhi€ém hinh su thi bi xr ly ky luét béng hinh thirc
canh c4o; phai hoan tra phan gia tri da sir dung tréi quy dinh va bdi thuong néu gay
thiét hai.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém téng quan cac chi hoat dong cia don vi.
Hang ndm quy ché chi tiéu ndi bd duoc diéu chinh va bd sung dé phu hop véi chirc
ning nhiém vu ciia don vi va su thay ddi cac quy dinh ctia Nha nude. Cac vin ban
quy dinh riéng vé chi tiéu cho tung hoat dong cu thé duogc coi nhu mot phén cua
quy ché nay.

Dicu 22. Nguyén tiic quan Iy tai chinh tai don vi

- Toan bd céac khoan thu, chi tai chinh do hiéu truéng quan 1y, diéu hanh
duge quan ly tap trung thong nhit, théng qua can bd phu trach cong tac ké toan cua
don vi. Péi véi céc khoan thu va nhiém vu chi nha nudc khong qui dinh hiéu
trudng, quyét dinh mc thu, hinh thirc thu, dja diém thu theo ding qui dinh coa
phap luat, - Cac khoan thu, chi tai chinh phai cin cir vao tiéu chuén, dinh mirc cia
nha nuéc quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi.

- Céc khoan thu — chi chua dugc nédu & trong quy ché nay néu cé phat sinh,
trén co s& cac van ban quy dinh hién hanh cta cip c6 thim quyén, do tha trudng
quyét dinh sau khi d4 thong nhét trong Ban Gidm hiéu,
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- Thyre hién 1ap, chép hanh du toén, quyét toan theo Ludt NSNN va céc van
ban phap 1y lién quan. - Thuc hién ché dé ké toan, lap bdo cdo tai chinh, bdo céo
quyét todn theo quy djnh hién hanh déi véi don vi su nghiép cong lap.

Didu 23. Trich nhiém t6 chirc thue hién

B phdn Tai chinh cé trach nhiém thuc hi¢n thu, chi va thanh quyét toan
theo céc ndi dung cua Quy ché nay, ddng thoi co bién phap cu thé x4y dung hé
théng biéu mau, quy trinh dé huéng din va phdi hop véi céc td chuyén mén, cac
bd phén, ca nhan cé lién quan thuc hién quy ché nay.

Moi td chitc ca nhén trong nha truong déu c6 trach nhiém thuc hién theo noi
dung cua ban Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 diéu gi vuréng mic, phat sinh hozc khi ¢6
su thay ddi co ché tai chinh, ché d chinh sach ctia Nha nudc thi phu trach cc bd
phén trong trudng cd trach nhiém bao cao Hiéu trudng dé xem xét, giai quyét.
Nhimg vén dé chinh stra trong qui ché dugc thuc hién cong khai, minh bach va dan
chu.

Piéu 24. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 06 thang 01 nam 2026. Nhitng
quy dinh trude day cha nha truong vé& quan ly thu chi tai chinh trai v&i ndi dung
quy ché nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bd c6 thé duoc bd sung, sira
ddi cho phi hop véi quy dinh méi ctia Nha nudce va tinh hinh thye té cua don vi do
Hiéu truéng quyét dinh trén co s& dé nghi cta cac bd phan trong toan don vi. Nha
truomg dugc didu chinh du toan thu, chi hodc didu chinh Quy ché CTNB trong
pham vi nguén tai chinh dugc str dung cho hop 1y véi tinh hinh thyc té. Khi didu
chinh phai hop théng qua thuc hién quy ché dan cha cong khai, giri vé& co quan chu
quan phong Tai chinh Ké hoach, Kho Bac Nha nudc dé theo dai va kiém soat.

Quy ché nay da duoc théng qua hdi nghj can bd vién chirc, nhimg ndi dung
khéng quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh cia nha

nuoc.
Aud nhi: HIEU-TRUONG
- Phong KTHT phuong Déng Hoa Lur; I,;;é";}?,“ - ~H04\,\
- KBNN khu vyec V ?@/ TR
- Luu VT, KT, 3 (TRUNG e cd 0
\KHANA P
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QUY CHE VE MUA SAM, QUAN LY, ST’ DUNG TAI SAN CONG
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/0D-Truong THCS ngay 16/01/2026
cua Truong THCS Khdnh Phii thanh phd Hoa Lut)

L. Qui dinh v& mua s&m va sira chira thudng xuyén

1. V@ tiéu chudn, dinh mic

D6i voi trang thidt bj va phuong tién lam viéc ctia CBCC: Thuc hién theo
Théng tu s6 19/2016/TT-BTC ngay 01/02/2016 ctia B Tai chinh, cc quy dinh
hién hanh ctia UBND tinh.

2. Viéc mua sim TSCP thuc hién theo quy dinh ctia B§ Tai chinh tai Théng
tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 va cac quy dinh hién hanh ctia UBND tinh
Ninh Binh. Mét sb quy dinh cu thé:

- Khi ¢6 nhu ciu mua sim TSCD, trén co s& tiéu chudn, dinh muc hién
hanh, 18p dy tru trinh 13nh dao UBND thanh phé duyét truée khi mua sim.

+ Trudng :oﬂ mua sim TSCD c6 gid tri tlr 20 triéu dong dén dudi 100 triéu
d6ng/01 14n mua sim thi ldy béo gid cua it nhét ba nha thiu khéc nhau (bdo gia
truc tiép, bang fax hoic qua m:oSm buu dién) 1am co s& dé luc chon nha thiu tét
nhat. Thu tuc thanh toan bao gbm: Quyét dinh lva chon nha thiu, hop mon_mv thanh
Iy hop dong, hod don tai chinh, bién ban giao nhan TSCP.

+ Trudng hgp mua sim TSCD ¢ gié tri dudi 20 triéu ddng/ 01 14n mua
sam: L4y t5i thiéu 01 bao gia; Thu tuc thanh toan gom hop dong, thanh 1y hop
ddng, hod don tai chinh, bién ban giao nhan TSCPD.

+ Céc truong roﬁ khac thyc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuée

3. Qui dinh v& @E trinh @ xudt cdc khoan chi sira chita thudng xuyén:

- Khi ¢6 nhu cau stra chita TSCP do hu héng vi nguyén nhan khich quan,
cin ¢t vao gidy bao hong ctia can b str dung TSCD, 1ap dy trii kém theo béo gia
trinh lanh dao co quan duyét truée khi stra chita,

- Truong hop tai séan 16n tir 100 triéu tré 16n bi héng phai thanh 1ap hoi mwzm
xdc dinh hi€n trang hong, 13p bién ban hién trang hong TSCP.

- Thu tuc thanh todn gdm hop awsmu thanh ly hop mmsm‘ hoé don tai chinh,
bién ban giao nhan TSCP.

IL Qui dinh vé quan Iy va sir dung tai sin cong

1. Yéu ciu vé sir dung tai sin: CBCCVC trong co quan nang cao y thirc
va tiét kiém trong viéc st dung tai san cong. Tuyét déi khong ding tai san cong
vao viéc riéng, khéng duge cho ngudi ngoai co quan tiy tién sir dung tai san cong.
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CHU'C NANG - QUYEN HAN - NHIEM VU CUA CHU TAI KHOAN,
KE TOAN, THU QUY

1. Chire niing, quyén han, nhiém vu ciia Chii tai khoan.

- Can dbi, didu hoa, thyuc hién ché do chinh sach v& tai chinh cho hoat dong
chung cua don vi.

- Duyét chi va ky tdt ca cac van ban, chimg tir trong hoat ddng tai chinh,
thudc tai khoan don vi.

- Xuét toan cdc khoan thu, chi khong ding theo ché dd thu, chi caa Nha
nudc ban hanh.

- Chiju trach nhiém truéc Pang va Nha nude trong viée t6 chire thuc hién
hoat dong tai chinh thudc tai khoan don vi.

- Cé quy@n triéu tap hdi nghi can bd vién chire khi can thiét ban dén nhimg
van dé cé lién quan truc tiép dén hoat dong ctia tai khoan va chiu trich nhiém béao
céo két qua hoat dong tai chinh cta don vi trudc hoi nghi can b vién churc.

- C6 quyeén chi dao, giam sat, kiém tra, don dbc ké toan, thi quy thuc hién
ding ché d6 hach toan kinh té tai chinh ctia Nha nudc. Phat hién ngén chan kip
thei tAt ca céc viée 1am trai nguyén tic quan ly tai chinh thudc quyén ciia ké toén,
thu quy.

- C6 quyén yéu ciu cac bién phép nham quan Iy kinh té, tiét kiém chi ngan
sach.

- Chiu trach nhiém 30% kinh té clia gi4 tri kinh té bi thiét hai, do 1am sai
ché d6 chinh séch va nguyén tic quan ly tai chinh ciia Nha nuéce khi da ¢6 chit ky
cua ké toan va chiu trach nhiém 100% so kinh té thiét hai khi ra 1énh cho ké toan
thuc hién chi sai ché d chinh sach ctia Nha nuéc.

- Phai thong bao, ban giao kip thai, chinh x4c cho chu tai khoan thi hai
dam nhiém cong viéc cua chu tai khoan khi di cdng tac qua 5 ngay, hodc ban giao
chu tai khoan khi khong con lam chu tai khoan don vi.

2. Chu tai khoan thir hai.

- Chu tai khoan th{r hai thuc hién chirc nang, @E\m: han, nhiém vu cta cha
tai khoan khi dugc thdng bdo uy quyén bang vin ban cla chi tai khoan. Chiu
trach nhiém nhu chu tai khoan trong thoi gian dam nhi€ém cuong vi chu tai khoén.

- Tham gia cung véi chu tai khoan t6 chirc, diéu hanh va gidm sat, kiém tra
hoat dong tai chinh cua don vi.

3. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia ké ton, thi quy

z)
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3.1. Ké todn

- K& toén c6 trach nhiém quan ly, giam sat chit ché moi khoén thu, chi, gia
trj kinh t& co s& vat chat va tham muu tich cuc cling ch tai khoan vén hanh hoat
dong tai chinh ctia don vi bao ddm nguyén tic ché do quan ly tai chinh cta don vi
béo dam nguyén tic ché d6 quan Iy tai chinh ctia Nha nudc.

- Phai ¢6 nghiép vu trung cip ké toén trd 1én, thong hiéu nghiép vu chuyén
mén, nhay bén ndm bét cic ché d6 chinh sich clia nha nudc thang thén, trung
thuc.

- Tham muu gitip cht tai khoan diéu hanh, quéan 1y hoat dong tai khoan don
vi bdo dam dung nguyén tc, ding nghiép vu ké toan, ding yéu cdu clia cong viéc.

- Cung thu truong don vi 18p du toan kinh phi, gidm st viéc thu, chi cla
don vi tir khi c6 du toan dén khi quyét toan xong.

- C6 quyén xuét toan céc khoén thu, chi ngan sach khéng ding nguyén tac,
khong dung thuc té, sai ché d6 chinh séch ctia don vi, clia cén bd vién chirc trong
don vi.

- Thudng xuyén kiém tra, dén dbc thii quf thuc hién ding nguyén tac,
nghiép vu quan 1y quy tién mat, hang thang kiém tra thyc t& viéc nhap, xuét, ton
clia qu¥ tién mat, phéat hién, didu chinh kip thoi viéc 1am sai tréi cua thit quy, kién
nghi thay ddi thi quy khi tht qu§ khéng hoan thanh nhiém vu.

- Vo ngay 15 ctia thang dau quy phai c6 béo céo cu thé viéc thu, chi ngén
sach cta quy trudce d6 véi chu tai khoan.

- Chiu tréch nhiém 70% s6 kinh té thiét hai do lam sai ché dd chinh sach.
Trudng hop khéng chiu trach nhiém dén bu kinh t& khi chi tai khoan ra lénh lam
sai ché dd chinh sach, nhung phai bao lwu ¥ kién ctia minh sau chimg tir thu chi
va ¢ x4c nhan cua chu tai khoan.

- Phai ¢4 tréch nhiém giai thich ding ché d6 chinh sach ctia Nha nuéce doi
v6i can bd vién chuc trong don vi.

3.2.Thu quy

- Bao dam viéc quan 1y chiit ché qu tién mdt cia don vi khong duoc tuy
tién xuét, nhap tién mit tir két bac cla don vi khi chimg tir khng hop 18 theo
nguyén thc quan Iy qu§ tién mat.

- Phai bao cao mww dd chi tiét viée thu, nhép cua quy tién mat khi c6 su yéu
chu cia ké toan, chi tai khoan. Lam béo céo kip thoi viée xuét nhap qu§ tién mit
dinh ky vao ngay 30 hang thang, bio céo quy vao ngay 30 cua thang cubi quy.

- Chiu trach nhiém 100% s6 tién mit bi that thodt.
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CAC PIEU KHOAN THI HANH

1. Chitng tir ké toan phai tudn thu theo ché db tai chinh hién hanh ctia Nha
nuée. 2. Quy dinh viée xir ly vi pham va giai quyét cac trudmg hop dic biét khi
str dung vuot murc khoan: Céc truong hgp khi vugt mirc khodn thi chi duge thanh
toédn bang muc khoén hozc thu hdi phin chénh léch so véi muc khoan.

3. C4 nhan, bd phén nao vi pham vuot dinh mirc quy dinh tai quy ché chi
tiéu noi bd s& phai chiu trach nhiém xir 1y va phai trir vao kinh phi tiét kiém thang,
quy hodc nam sau.

4. Quy dinh giai quyét cac van dé dot xuét phat sinh chua dugc néu trong
qui ché thi s& thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Bén quy ché nay di duoc théo luin cong khai dan chu téi toan thé can b
cong chire, trong t6 cong doan co quan va dugc su nhét tri cla toan thé can b,
cong chirc, vién chirc truong. Cac can b, cong chire, vién chirc trong truong co
trach nhiém thuc hién theo quy ché nay./.

THU TRUONG DON VI
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